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Stellenausschreibung

2 Projektmitarbeitende fur Sachbearbeitung zum
ndchstméglichen Zeitpunkt (Vollzeit oder Teilzeit madglich)

Die ASSITEUJ ist der Verband und das Netzwerk der Theater fir junges Publikum in
Deutschland. Sie setzt sich dafir ein, dass Kinder und Jugendliche ihr Recht auf
kulturelle und kinstlerische Teilhabe einlésen konnen. Die ASSITEJ pflegt dafir eine
enge Kommunikation mit der Szene der Kinder- und Jugendtheater und allen, die sich
in diesem Kontext bewegen.

Ein Standbein der ASSITEJ ist dabei, als Forderer tatig zu sein: im Férderprojekt
sWege ins Theater”, das Teil des Gesamtprogramms ,Kultur macht stark* ist, leitet
das Projektteam rund 5 Mio.€ Projektmittel aus dem Bundesministerium fir
Bildung und Forschung fir theaterpddagogische Projekte an Theater und
sozialraumliche Organisationen weiter. Zudem wird das neue Forderprojekt ,,Fair
P(l)ay“ ins Leben gerufen, das durch eine Férderung der Staatsministerin fiir Kultur
und Medien in Héhe von 1,5 Mio € ermdglicht wird. Dies ist ein Modellprojekt fir die
Zahlung von Mindesthonoraren im professionellen Kinder- und Jugendtheater.

Es werden fir diese Férderprojekte insgesamt 2 Stellen ausgeschrieben mit Beginn
zum ndachstmoglichen Zeitpunkt.

lhre Aufgaben

e Prifung von Antrdgen und Verwendungsnachweisen

e Kommunikation, Beratung und administrative Betreuung von Antragsteller*innen
und Geforderten

e Verwaltung und Pflege der Projektakten (digital)

e Vorbereitung, Erstellung und Kontrolle von Zuwendungsunterlagen

e Mitarbeit bei der Erstellung von Ubersichten, Formularvorlagen, Auswertungen,
Protokollen

e Administration geférderter Projekte in der Datenbank
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e Allgemeine Projektmitarbeit: Begleitung von Informationsveranstaltungen,
Mitarbeit bei der Vorbereitung und Umsetzung neuver Projektabschnitte

lhre Qualifikationen

e eine abgeschlossene Ausbildung in der Verwaltung, einem kaufmdnnischen Beruf
oder vergleichbare Berufserfahrung

e Erfahrungin der Verwendung / Verwaltung 6ffentlicher Mittel

e Strukturiertes, eigenstandiges Arbeiten

e Kommunikationsgeschick und Freude am Austausch mit Theater- und
Kulturschaffenden

e Sichere IT- Anwendungskenntnisse vor allem in MS Office (insbesondere Word,
Excel und Outlook)

Das bieten wir lhnen

e Eine Vergitung in Anlehnung an TV6D 9a

e Jahressonderzahlung und 30 Tage Urlaubsanspruch bei einer 5-Tage-Woche

e Flexible Arbeitszeitgestaltung mit einem Stellenumfang von 25 bis zu 39
Wochenstunden

e Der Arbeitsort ist frei wahlbar, die Stellen konnen — sofern entsprechende
Voraussetzungen erfullt werden — auch ausschlieBlich in Telearbeit angetreten
werden

e Einkleines, vertrauensvolles Team mit flachen Hierarchien und
Mitgestaltungsmoglichkeiten

e Ein thematisch vielfaltiges Arbeitsumfeld

Eine Stelle ist befristet bis 31.12.2026. Die andere Stelle ist zundchst befristet bis
31.12.2025. Nach einer positiven Zwischenbegutachtung (vorauss. Marz 2025) durch
den Zuwendungsgeber, wird eine befristete Verlangerung bis zum 31.12.2026
angestrebt.

Die ASSITEUJ e.V. positioniert sich fUr ein respektvolles Miteinander. Wir verfolgen
einen macht- und diskriminierungskritischen Ansatz und positionieren uns gegen
historisch und gesellschaftlich gewachsene Machtverhdltnisse von Antisemitismus,
Rassismus und jede Form von struktureller Diskriminierung. Der Verband setzt sich
fir Vielfalt und Chancengleichheit ein. Wir winschen uns Bewerber*innen, die diesen
Weg mit uns gestalten mdchten.

Wir unterstiUtzen Sie bei der Gestaltung eines Arbeitsumfeldes, das fir Sie

barrierearm ist, auch wenn wir keinen barrierefreien Arbeitsplatz / Biroraum bieten
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kdnnen. Bitte senden Sie uns lhre Barrierefreiheitsanforderungen mit lhrer
Bewerbung. Wir ermuntern Menschen jeden Geschlechts, BIPoC (Schwarze
Menschen, Indigenous, Menschen of Color) sowie Menschen mit Behinderung, jingere
und dltere Interessierte zur Bewerbung. KUTZ und die ASSITEUJ setzen sich fir die
berufliche Gleichstellung aller Geschlechter ein.

Kontakt

Ilhre Fragen beantwortet Jennifer Kéhler (Projektleitung) gerne unter +49 69 348
731672 6. lhre aussagekraftige Bewerbung mit Darstellung lhrer Motivation
richten Sie bitte bis zum 03. Dezember 2024 ausschlieBlich per E-Mail mit Nennung
Ihres moglichen Arbeitsbeginns und des angestrebten Arbeitsumfangs an
j.koehler@jungespublikum.de.

Die digitalen Vorstellungsgesprdache werden voraussichtlich zwischen dem 03.-
15.12.2024 stattfinden.

Datenschutz: Mit der Ubersendung Ihrer Bewerbungsunterlagen geben Sie uns lhre Einwilligung, lhre von
Ihnen Ubersendeten personenbezogenen Daten zum Zwecke der Durchfihrung des
Bewerbungsverfahrens zu verarbeiten (vgl. Artikel 6 DSGVO; siehe auch § 32 BDSG). Verantwortlicher
im Sinne der DSGVO ist ASSITEUJ e.V. Bundesrepublik Deutschland, SchitzenstraBe 12, 60311 Frankfurt
am Main. Ihre Daten werden dabei nur an diejenigen Personen weitergegeben, die unmittelbar mit der
Stellenausschreibung befasst sind. lhre Einwilligung in die Verarbeitung lhrer Daten durch ASSITEJ e.V.
kénnen Sie jederzeit mit Wirkung fir die Zukunft widerrufen (Artikel 7 Abs. 3 DSGVO). Des Weiteren
haben Sie ein Recht auf unentgeltliche Auskunft Gber Ihre gespeicherten Daten (Artikel 15 DSGVO),
gegebenenfalls ein Recht auf Berichtigung (Artikel 16 DSGVO), Sperrung (Artikel 17 DSGVO) oder
Léschung (Artikel 18 DSGVO). Spétestens sechs Monate nach Abschluss des Bewerbungsverfahrens
werden lhre elektronisch Ubermittelten Daten geléscht (vgl. § 15 Abs. 4 AGG), es sei denn, sie werden
zum Zwecke der Anstellung weiterhin bendtigt.
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